CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BẢN GIẢI TRÌNH 
(V/v đi trễ ngày 20/09/2018 )


Kính gửi: -   Ban Giám Hiệu Trường CĐ Lý Tự Trọng TP.HCM
  -  Hội đồng thi đua trường
  -  Trưởng Khoa Cơ khí
Tôi tên Đỗ Thị Phương Khanh, giảng viên Khoa Cơ Khí.
Tôi làm giấy này xin được giải trình về việc sáng thứ 6 tiết 1,2 ngày 21/09/2018 tôi đã đi trễ 1 tiết học
Tôi đang học lớp bồi dưỡng về thang máy KONE tại trường trong thời gian 02 tuần từ ngày 17/09/2018 đến ngày 29/09/2018, thời gian học liên tục từ thứ hai đến thứ sáu, nên khoa đã tạm ngưng lịch dạy của tôi trong 02 tuần này, 
Tôi thường hay xem lịch dạy trên website của trường mỗi ngày nhưng do tối ngày 20/09/2018, trung tâm đào tạo thang máy KONE có tổ chức cho lớp tôi dự tiệc chia tay 01 giáo viên nước ngoài về nước và không may đêm đó tôi bị vấn đề về tiêu hóa, trong tình trạng sức khỏe không tốt, tôi xem lịch dạy trên website thì thấy toàn chữ “TẠM NGƯNG” màu đỏ, do lịch học thang máy buổi sáng bắt đầu từ 9 giờ  đến 12 giờ nên khoa có chừa lại 2 tiết 1,2 buổi sáng thứ sáu nhưng do ngày thứ sáu lịch dạy của tôi dài 12 tiết nên tôi đã không thấy rõ 2 tiết còn lại nằm trên cao nhất trong lịch dạy chưa bị tạm ngưng 
[bookmark: _GoBack]Trong công việc tôi luôn cố gắng hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao, gần như chưa vi phạm về giờ giấc giảng dạy. Và đây là lần đầu tiên tôi bị sơ sót như vậy, tôi sẽ sắp xếp lịch dạy bù tiết học đó cho sinh viên trong thời gian sớm nhất.
Rất mong Ban Giám Hiệu, Hội đồng thi đua, Khoa Cơ khí xem xét
	Trân trọng cảm ơn. 

							
             Ngày 21 tháng 09 năm 2018
				Khoa CN Cơ Khí					Kính đơn


	
										Đỗ Thị Phương Khanh


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



ĐƠN XIN PHÉP 
(V/v xin thay đổi cán bộ coi thi)


Kính gửi:  - Hiệu trưởng trường CĐKT Lý Tự Trọng TP.HCM
  -  Trưởng phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng
  -  Trưởng khoa Cơ khí
Tôi tên Đỗ Thị Phương Khanh, giảng viên Khoa Cơ Khí, thuộc trường CĐKT Lý Tự Trọng TP.HCM
Tôi làm đơn này kính xin Trưởng Khoa Cơ khí, Trưởng phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng, Hiệu Trưởng nhà trường cho phép tôi và Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh  được hoán đổi ngày coi thi với nhau. Cụ thể theo lịch phân công coi thi thì tôi coi thi vào chiều thứ sáu (05/06/2015), Thầy Quỳnh coi thi chiều thứ ba (02/06/2015), nay xin thay đổi lại là tôi coi thi chiều thứ ba (02/06/2015) và Thầy Quỳnh coi thi chiều thứ sáu (05/06/2015)
Lý do: Bận việc
Rất mong nhận được sự chấp thuận của Trưởng Khoa Cơ khí, Trưởng phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng, Hiệu Trưởng nhà trường. 
	Trân trọng cảm ơn.

							
            					     Ngày 27  tháng 05 năm 2015  
        GV coi thi thay							        Kính đơn



  NGUYỄN NGỌC QUỲNH   				    ĐỖ THỊ PHƯƠNG KHANH




HIỆU TRƯỞNG       		PHÒNG KHẢO THÍ 	  	TRƯỞNG KHOA			                             VÀ ĐB CHẤT LƯỢNG


